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Allgemeine Aspekte
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Fristen laut Finanzhilfevereinbarung 

• Frist zur Schlussberichtsübermittlung:
- innerhalb von 60 Kalendertagen nach Projektende

- spätestens am 30.12.2023

- Der Schlussbericht darf erst nach Projektende abgeschickt werden.

• Frist zur Schlussberichtsbewertung seitens OeAD: 
- innerhalb von 60 Tagen nach Erhalt des Schlussberichts

- Nachforderungen verlängern die Frist
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Schlussbericht im Beneficiary Module

• Der Schlussbericht ist ausschließlich im Beneficiary Module zu legen: 
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list 

• Hilfestellung zum Schlussbericht: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+sub
mit+the+final+beneficiary+report

• NEU: Übermittlung via Post nicht mehr notwendig
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NEUE Aspekte im Vergleich zum Schlussbericht E+ 2014-2020

• Blendend Intensive Programmes

• Horizontale Prioritäten & politische Prioritäten
- Inklusion

- Digitalisierung

- Green Erasmus

- Citizenship, democratic life and civic engagement

- Internationale Dimension 

- Brücke zwischen Hochschulbildung, Forschung & Innovation (Doktorat)
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Vor dem Schlussbericht
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Vor dem Schlussbericht

• Projektdaten prüfen
− Aktualität

− Mobilitätsdaten
− Mobilitätsaktivität Status „complete“

− Teilnehmendenberichte

− korrekte Länderauswahl international

− Force Majeure 

− BIPs 
− BIP-Datensatz des Koordinators „complete“

− Mobilitäten der 

    Partnerhochschule Status „complete“
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Kommentar zu Folie 8

Vor dem Öffnen des Schlussberichts: Daten prüfen:

- Projektdetails  (kann nur von der nationalen Agentur geändert werden)

- Organisations und Contacts: bei Änderungen auch die nationale Agentur infomieren und in ORS ändern

- alle anderen Sektionen auf Vollständigkeit und Richtigkeit prüfen: besonderes Augenmerk auf die Mobilitäten: Jeder 
einzelne Datensatz von Mobilitätsaktivitäten muss vollständig sein =  auf complete stehen

Auch bei BIPs – Partnerhochschule ist verantwortlich

Sind alle Teilnehmendenberichte / EU-surveys da? Ausnahmen 2021 > siehe Folie 14

Auf korrekte Länderauswahl bei internationaler Mobilität achten: Puerto Rico muss als USA eingegeben werden, UK auch 
für deren Überseeterritorien, bei Korea die internationalen Bezeichnungen verwenden

Force Majeure Angaben prüfen: nur wenn von der nationalen Agentur genehmigt, auf richtigen Betrag achten (händisch 
überschreiben: 0 oder genehmigter Betrag) 
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Vor dem Schlussbericht

• Projektdaten prüfen
− Anzahl der Personen mit geringeren 
   Chancen pro Barriere eintragen

− Budget 
− OS-Mittel eintragen! 
    (die sie abrechnen wollen/können)
− Einhaltung 20% internationale 
    Mobilität prüfen
− ggf. aktualisieren
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Kommentar zu Folie 10

Anzahl der Personen mit geringeren Chancen pro Barriere eintragen: auf korrekte 
Summe achten. (Siehe Folie 17 u.18)

Budget: Wenn irgendetwas nicht angezeigt wird, dann bitte „update“ klicken und 
mit „save“ speichern.

Bei Ungereimtheiten in der Anzeige des Budgets kontaktieren Sie bitte Ihre/n 
Projektbetreuer/in.

OS-Mittel: 

90% der zuletzt genehmigten Zahl der Mobilitäten (laut letzter 
Finanzhilfevereinbarung) = Toleranzgrenze

Bei Unterschreitung der Toleranzgrenze reduzieren sich die OS-Mittel auf die Anzahl 
der berichteten Mobilitäten.
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Vor dem Schlussbericht: Revalidation
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Revalidate Mobilities in Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC 
Public Wiki (europa.eu)

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module


Kommentar zu Folie 12

Im Beneficiary Module wird im Hintergrund die Businessrule Prüfung mehr 
und mehr eingeführt.

Wenn bei der automatischen Prüfung alte Eingaben als nicht korrekt erkannt 
werden, gibt es ab jetzt eine Fehlermeldung.

Daher ist es wichtig, die Revalidation durchzuführen, um etwaige Fehler in 
den Datensätzen zu korrigieren.

Es wird empfohlen, vor dem Übermitteln des Berichtes noch einmal zu 
Revalidieren.
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Hinweis: Teilnehmendenberichte

• Fehlen von Teilnehmendenberichten im Projekt 2021 aufgrund technischer 
Probleme: 

- Schlussbericht übermittelbar 

- bitte kurze Erklärung abgeben 

- keine Nachforderungen seitens HEI bei Teilnehmenden notwendig

- keine negativen Auswirkungen (siehe Aussendung 1.12.2022)
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Hinweis: Blended Intensive Programmes

• Koordinator: Daten zu BIP eintragen und Incoming-Mobilitäten prüfen 

• Verknüpfung funktioniert in BM
- Nehmen Sie ggf. Kontakt mit Ihren entsendenden Partner/n auf, wenn Incoming 

Mobilitäten nicht sichtbar sind.

• Bei Problemen: Meldung an den OeAD vor Übermittlung des Schlussberichts

• Wenn Mobilitäten mit Ihrem BIP nicht verknüpft werden konnten:
- Schlussbericht übermittelbar 

- mit Erklärung des Problems und Darstellung der nicht gelisteten Mobilitäten

- wichtig: Koordinator muss Nachweise der über Erasmus+ geförderten Personen 
aufbewahren (Learning Agreements, Teilnahmebestätigungen, ToR etc.)
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Hinweis: Blended Intensive Programmes

• BIP mit Zielgruppe SMS und STT: 
- Zuordnung zur Hauptzielgruppe  

- Auswahl beider Zielgruppen gleichzeitig sollten nun für ein BIP möglich sein

• Toleranzgrenze für BIP-OS-Mittel und Förderfähigkeit siehe ergänzender 
Leitfaden 2021
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Hinweis: Fewer Opportunities

www.erasmusplus.at17

Anzahl ist automatisch 
ausgefüllt



Hinweis: Fewer Opportunities
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Anzahl ist ident

speichern



Hinweis: Budget in Mobilitätsaktivitäten

• Bagatellgrenze 1 Euro (siehe Aussendung  04.08.2023)
- Abweichungen zwischen dem Betrag in der Zuschussvereinbarung und 

dem  Betrag in BM sind bis zu einem Euro akzeptabel.

- Es ist nicht notwendig, Cent-Beträge unter einem Euro auszuzahlen 
oder rückzufordern.

- etwaige Fehlbeträge aus OS-Mitteln abdecken
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Hinweis: Budget in Mobilitätsaktivitäten

• Förderung in BM höher als tatsächlich ausgezahlt
- Verpflichtung, die Differenz an Teilnehmende auszuzahlen (Dokumentation!)

- wenn Auszahlung nicht klappt: zero grant Tag eintragen, sofern damit die 
Differenz abgedeckt werden kann. 

- Differenzbetrag liegt unter/über einem zero grant Tag: Restbetrag von den 
verrechneten OS-Mittel abziehen, damit im Projekt korrekterweise weniger 
abrechnet wird.

• Beispiel: 960 Euro Zuschuss in BM

- ausgezahlt 940,00 Euro = 1 Tagessatz zero grant Tag (z.B. 16 Euro) und ein 
paar Euro Abzug bei den OS-Mittel
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Hinweis: Budget in Mobilitätsaktivitäten

• Nachträgliche Zahlung an Teilnehmende
- Wenn Mobilität bereits abgeschlossen ist, muss keine neue 

Zuschussvereinbarung ausgestellt werden.

- Die Dokumentation ist verpflichtend, die Unterschrift derselben 
Person, die die ursprüngliche Zuschussvereinbarung unterzeichnet hat, 
ist erforderlich.

- Achtung: Sollte sich das Konto der Teilnehmenden geändert haben, ist 
ein Nachweis darüber notwendig. (z.B. E-Mail-Korrespondenz)
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Hinweis: Budget in Mobilitätsaktivitäten

• Förderung in BM niedriger als tatsächlich ausgezahlt

- Dies kann nicht über das Programm verrechnet werden (auch nicht 
über OS-Mittel). 

- Hochschulen entscheiden selbst über die weitere Vorgangsweise.
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Hinweis: Budget internationale Mobilität

• Internationale Mobilität (nicht mit dem Programm assoziierte 
Länder)

- bis zu 20% des zuletzt genehmigten Gesamtbudgets

- Begründung im Schlussbericht notwendig bei Überschreitung

- Toleranzgrenze mit Begründung bei Überschreitung bis 25% 
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Schlussberichtsformular 
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Schlussbericht in Beneficiary Module starten

− Budget

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3
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Schlussbericht im Draft-Status starten

− Budget

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3
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Solange sich der Schlussbericht im 
Entwurf Stadium befindet, kann man ihn 
beliebig oft öffnen.
Timeline sichtbar



• Inhalt 1 
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3
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• Inhalt 1 
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3
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• Inhalt 1 
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

www.erasmusplus.at29

Schnellwahlfelder, sonst im Kontext 
durch den ganzen Bericht scrollen



• Inhalt 1 
− Unterpunkt 1
− Unterpunkt 2
− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1
− Unterpunkt 2
− Unterpunkt 3
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Eine englische Zusammenfassung ist 
notwendig wenn Sie den Bericht auf 
deutsch ausfüllen. Diese wird auf der 
Projects Results Platform veröffentlicht.
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Die Budgetübersicht 
im Schlussbericht ist 
nur eine Leseansicht. 
Für Änderungen aus 
dem Bericht 
aussteigen und ins 
Budget des 
Projektmenüs 
einsteigen.



Pflichtfelder mit rotem Stern markiert

Anzeige der maximalen Zeichen rechts
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Textfeld vergrößern
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• Inhalt 1 
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3
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• Inhalt 1 
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3

• Inhalt 2 

• Inhalt 3
− Unterpunkt 1

− Unterpunkt 2

− Unterpunkt 3
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Declaration on Honour

• Ehrenwörtliche Erklärung (Declaration on Honour)
- mit Unterschrift von zeichnungsberechtigter Person, Ort, Datum und sofern 

vorhanden, Stempel

- ggf. zwei zeichnungsberechtigte Personen

• Elektronische Unterschrift: 
- bitte vorab prüfen durch RTR-Prüfung oder EU-Tool

- https://www.rtr.at/TKP/was_wir_tun/vertrauensdienste/Signatur/signaturpr
uefung/Pruefung.de.html   

- https://ec.europa.eu/digital-building-blocks/DSS/webapp-demo/validation
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Bericht abschicken
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Bericht ist eingereicht
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Bericht ist übermittelt
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Aufbewahrung der Nachweise

• Dokumentation & Archivierung der relevanten Belege (IIA, LA, GA…)
- Aufbewahrungspflicht der Belege für 10 Jahre nach der letzten Auszahlung = 

letzte Bewegung im Projekt (mit OeAD – letzte Rate des OeAD oder 
Rückforderungseingang beim OeAD, in Ausnahmefällen offene Zahlungen mit 
Teilnehmenden)

- Nachweise müssen bei allfälligen Checks/Audits vorgelegt werden können.
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Projektabschluss
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Projektabschluss 

• Nach Bewertung des Schlussberichts erhalten Sie ein 
Endabrechnungsschreiben zum Projekt.

- Es gibt Auskunft über die Höhe der Restrate bzw. im Falle einer 
Rückforderung, über den Rückzahlungsprozess. 
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Bewertung des 
Schlussberichts

www.erasmusplus.at



www.erasmusplus.at46

Bewertung 
Schlussbericht KA131 2021

Gesamt: 100 Punkte

Umsetzung des Mobilitätsprojekts 
(50 Punkte)

Mobilitätsaktivitäten
Erreichung der Zahlen laut 
Finanzhilfevereinbarung

Projektbudget effiziente Ausschöpfung  

Blended Intensive 
Programmes

Erreichung der Ziele

Einhaltung der Akkreditierung & 
Qualität 
(35 Punkte)

Einhaltung der ECHE-
Prinzipien & Qualität der 
Aktivitäten

effiziente Umsetzung der 
ECHE-Prinzipien

Horizontale Prioritäten & 
europäische Schwerpunkte

Ausmaß der Umsetzung von 
Maßnahmen

Follow-up
(15 Punkte)

Auswirkung des Projekts intern & extern, Strategie, EPS

Projektergebnisse Verbreitung, gute Beispiele



Annex III der Finanzhilfevereinbarung, Punkt V

• maximal können 100 Punkte erreicht werden

• erreicht ein Projekt eine Bewertung unter 60 Punkten ist eine Reduzierung 
der OS-Mittel angeführt

- 10% if the final report scores at least 50 points and below 60 points;

- 25% if the final report scores at least 40 points and below 50 points;

- 50% if the final report scores at least 25 points and below 40 points;

- 75% if the final report scores below 25 points.

• kein Punkteabzug aufgrund externer Faktoren: COVID, technische
Probleme etc.
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Einreichung des 
Schlussberichts
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Einreichen des Schlussberichts 2021 KA131

• bei Fragen oder technischen Problemen
− Kontaktaufnahme mit KA131 Projektbetreuer/in

− Dokumentation (Screenshots)

• Einreichung zwischen 23.12. und 30.12.2023
- KA131 Team eingeschränkt erreichbar

- bei Problemen bitte innerhalb der Frist E-Mail an hochschulbildung@oead.at, 
Screenshots übermitteln und speichern

- verlässliche Rückmeldung vom OeAD ab 8. Jänner 2024 

- keine negative Auswirkung bei verspäteter Einreichung wg. dokumentierter 
technischer Probleme
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Fragen zum Schlussbericht 2021 KA131

• Webinar im Rahmen der Hochschultagung
- Sprechstunde: Erasmus+ Schlussberichte KA131

- 28.11.2023, 10-11 Uhr

- Ihre Fragen ab sofort an: hochschulbildung@oead.at, Betreff: Schlussbericht
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Ihre Fragen?
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Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!

Margit Dirnberger

Astrid Knobling-Sterner

OeAD, Internationale Hochschulkooperation

hochschulbildung@oead.at 

Wien, 16. November 2023
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