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Checkliste 
Erasmus Back to School 

 

1. Vorbereitung 

▪ Ein Schulbesuch kann auch mit einem/einer Incoming-Studierenden gemeinsam organisiert wer-
den.  In diesem Fall wird empfohlen auch das Erasmus Student Network (ESN) zu informieren: 
(projects@esnaustria.org) 

▪ Schule kontaktieren (Direktion, Lehrer/in) 

▪ Termin mit Schule vereinbaren (sofern zutreffend: mit Incoming akkordiert) 

▪ WICHTIG: Termin auf der Erasmus Back to School Website registrieren 

▪ Kontaktdaten wurden ausgetauscht (Lehrer/in, sofern zutreffend: Incoming) 

▪ Inhalte mit Schule abklären (Besuch kann auf diverse Unterrichtsgegenstände abgestimmt wer-
den, z.B.: Bildungs- und Berufsinformation, Europa und Europäische Union, Sprachunterricht mit 
deinem Vortrag in einer Fremdsprache, etc.; gute Ansprechpersonen dafür sind die Bildungs- und 
Berufsberater/innen) 

▪ Alle relevanten Punkte wurden mit der Schule abgestimmt: Gruppengröße, Methodik, Vorwissen 
der Schüler/innen, Interessensschwerpunkte … 

▪ Raumsituation und technisches Equipment: Computer und/oder Projektor vorhanden? (Überleg 
dir vorher, was du benötigst.) 

▪ Präsentation ist vorbereitet (eine PPT-Vorlage: siehe Website) 

 

2. Schulbesuch 

▪ Mach dir für deinen Schulbesuch einen genauen Treffpunkt aus. Achte darauf, dass du vor Ort 
genug Zeit für deine Vorbereitungen hast. 

▪ WICHTIG: Fülle die Teilnahmebestätigung aus und drucke sie aus. Das Formular ist auf unserer 
Website zu finden. Nimm das Formular zu deinem Schulbesuch mit und lasse es unterschreiben 
und abstempeln. 

▪ Mach doch auch sehr gerne Bilder von deinem Besuch und lasse sie uns unter backto-
school@oead.at zukommen. Geh zudem bitte sicher, dass du die Teilnehmer/innen von den Fo-
toaufnahmen vorab in Kenntnis gesetzt und um Erlaubnis gebeten hast! Bei minderjährigen Schü-
ler/innen ist das Einverständnis der Eltern erforderlich. Bitte kläre das auch vorab mit den Klas-
senlehrer/innen. Oft haben Schulen hier noch zusätzlich eigene Regeln.  
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3. Nachbereitung 

▪ WICHTIG: Fülle bitte das Online-Feedbackformular aus. Das ist die Voraussetzung für die Auszah-
lung der Aufwandentschädigung. 

▪ WICHTIG: Schicke die unterschriebene und abgestempelte Teilnahmebestätigung im Original 
oder per E-Mail an den OeAD/nationale Agentur Erasmus+, Erasmus Back to School Hochschul-
bildung, Ebendorferstraße 7, 1010 Wien. 

 

4. Kontakt 

Bei Fragen rund um das Projekt, zur Organisation, bei Problemen usw. stehen wir dir gerne zur Ver-
fügung: 

backtoschool@oead.at 

Miloš Milutinović: 01/534 08-644 
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